
上海台商子女學校   □幼兒 □國小 □國中□高中 
學生轉學證明書申請表 

學生姓名：              性別：      班級：           座號：        

身分證字號：                         台胞證號：                           

轉學原因：                                                               

轉出日(須為本表已傳遞出納組後)：     學年度第  學期(    年  月   日起) 

轉學後地址：                      電話：          

轉入學校：       地址：□大陸 □台灣                     

轉學證明書移交：□導師轉傳電子檔  聯絡電話：□陸□台                       

□紙本順丰到付地址：                                                    

家長(親自)簽名：            申請日期：    年    月   日 

遞交審核單位(家長因故無法到校，幼兒請組長、國小請導師、中學由本人或班代遞交) 

導師：□確認轉學原因，學生自     學年度第   學期(  年  月  日)起不到課   

□班務交待  □其他                           簽名：               

出納組：□各項費用已繳清 □核計退費(申請表)       簽名：            

國際教育處(雙語):□了解轉學原因  組長：       /主任：                       

幼小部：訓育組：        /教學組：            

                            幼教組：            /主任：          

學務處(中學)：訓育組：      /生輔組：         /主任：          

輔導處：□輔導表 □確認轉學原因  資料組長       /主任：              

總務處：□交通名額去除 □伙食名額去除 □公物歸還   

交通組：       /事務組：           /主任：                

教務處：□中學借書歸還          □確認轉出日期  註冊組             

設備組         /教學組           /主任：             

校 長：                      簽名：              

轉學證明書文號：           註冊組登錄(日期)：                年   月   日 


