上海台商子女學校       學年度    學期 第___次     試題審題表

	試題科目
	年級：□國一  □國二  □國三  □高一  □高二  □高三
科目：□國文  □英文  □數學  □生物  □理化  □地科  □歷史
      □地理  □公民  □物理  □化學  □專業(說明)                
範圍：第    冊    章（課）   節～    章（課）   節

	注意事項
	一、段考試題及審題表繳交期限：以每次段考考程第一天往前推算一週繳交完畢，請命題與審題老師注意時間。
二、審題方式進行流程：
1.命題老師自審無誤後簽名，並提早將試卷和審題表交審題老師做複審。
2.審題老師審閱後，如有疑慮，請與命題老師協商討論，完成試題修正後，複審無誤請簽名，並將試卷和審題表交回命題教師，請命題教師將試題和審題表一併繳交試務組。
四、命題與審題老師請注意試題之保密性，勿任意放置或翻印導致試題外洩。拿到考卷後並請立即進行審題，勿耽誤命題老師繳卷時間。
五、 為使試卷印製工作順利遂行，請各位命題教師及審題教師能準時於  1  月10     日(星期三)前將段考試題及試題審題表送交試務組，以便如期完成試務工作。

	試題上傳
	試務組組長公務信箱：huangyh@shtcs.cn

	
	審題項目
	負責教師簽名

	命題教師
	自審
	□試題內容涵蓋命題單元的教學範圍，符合範圍。
□試題內容難易度適中。
 (基本題型50%、適中題型30%、困難題型20%為原則)
□試題題數適當，學生有足夠的答題時間。
□試題題目、答案與作答編號無誤。
□試題圖片、內容、語句文意正確完整度無誤。
□引用題庫試題共_____題，並確認已完成修題。
	

	審題教師
	複審
	□試題內容涵蓋命題單元的教學範圍，符合範圍。
□試題內容難易度適中。
  (基本題型50%、適中題型30%、困難題型20%為原則)
□試題題數適當，學生有足夠的答題時間。
□試題題目、答案與作答編號無誤。
□試題圖片、內容、語句文意正確完整度無誤。
□取用題庫試題數與題庫總數比例適當。
□取用題庫試題確實修題。
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