上海台商子女學校 2009學年 第二學期行事曆
	週次
	月/日
	校務行政
	教務處
	學務處
	總務處
	輔導處
	幼稚園

	一
	02/23-
02/27
	2/22期初校務會議

2/23開學日

     開學典禮

2/23辦理學生台胞證加簽
2/24退撫資料申報
	1.2/23、2/24中學部模擬考
2.轉出入學生資料建檔

3.中學部課後輔導調查週
4.收回並批閱學生寒假作業

5.檢測班級電腦
	1.住宿生輔導開始

2.班級幹部訓練

3.糾察隊、衛生隊遴選

4.校園布置
5.糾察隊衛生隊訓練
	1.準備始業式
2.消耗品採購、分發
3.校舍設施、設備安全檢視
4.完成餐點與交通車的安排

5.宿舍清潔與管理
6. 2月26日慶生會.
7.調整學生座椅
	1.轉入生生活適應輔導

2.發回國小各班輔導卡

3.發回國高中AB卡

4.學生改過銷過輔導
5.推行認輔制度
	1.擬定全園工作計劃

2..設計課程「我會蓋房
  子」的教學計劃

3.測量身高體重

	二
	02/28-
03/06
	呈報2月份校務月報表
	1.3/1圖書館開放

2.收回並批閱學生寒假作業
3.呈報九十八學年度第二 

  學期學生名冊
4. 中學部課後輔導準備週
	1.整潔秩序競賽開始

2.社團活動開始

3.導師會議(一)

4.校刊工作會議
	1.交通車管理會議
2.教室內教學設備檢核
3.水電餐飲結算
	1.彚整緊急聯絡卡

2.彙整家長志工(愛媽輪值表)
	1.進行二月份電訪工作。

	三
	03/07-
03/13
	3/13-3/31學校日(親師懇談)
	1.3/8中學部課後輔導開始

2.學生寒假作業班級展示
3.九年級家長座談會
	1.畢旅工作會議
2.夏令營工作會議
	1.檢查學生繳費狀況
2.各項電機設備保養
3.更換、檢查飲水機濾芯
	1.學校日:親師懇談會3/13-3/31
	1.配合學校辦理親師
 座談會

	四
	03/14-
03/20
	
	1.中學部第一次評量開始命題
2.九年級第一次校內評量
	中學校外教學工作會議
	
	1.個別輔導個案轉介

2.中學生生活適應量表(七年級)
	1.設計課程「頑皮家
 族」的教學計劃

	五
	03/21-
03/27
	
	
	小學校外教學工作會議
	1.水電餐飲結算
2.交通工作檢討會議
3.飲水機水質檢測
	1.生涯輔導(九年級)

2.親職講座(一)
	1.進行三月份電訪工作。

2.設計四月份幼兒菜單。

	六
	03/28-
04/03
	呈報3月份校務月報表


	1.3/30-31中學部第一次評量

2.小學部期中評量開始命題3.3/30第一次基測報名
	1.導師會議(二)

2. 4/1中學部校外教學
	1.期中各項教學設備檢查
2.水電安全及門禁檢查
	團體輔導：兩性平等教育
	1.進行第一次的主題 
  評量。

	七
	04/04-
04/10
	4/5清明節放假1天
	4/7-8(三、四)九年級第5次模
  擬考
	4/8-4/10中學畢業旅行
	機電保養
	1.評估認輔制度

2.學生銷過辦法評估
	

	八
	04/11-
04/17
	
	1.4/13-14(二、三)小學部期中  

  評量

2.調閱中小學國語科作業

3.調閱中小數學科作業

4.調閱中小學作文
5.九年級第二次校內評量
	4/15小學校外教學

	飲水機水質檢測
	中學生情緒智能量表
(八年級)
	進行幼稚園親子闖關活動。

	九
	04/18-
04/24
	
	1.校內中小學多語文競賽週

2.調閱中小學社會科作業
3.調閱中小學自然科作業

4.4/22-23(四、五)九年級
  第6次模擬考
	1.班級模範生選拔

2.校慶工作會議
	門禁檢討
	1.大考中心興趣量表(高二)

2.生涯輔導(高二)
	1.製作五一假期學習單。

2.進行四月份電訪工作。

3.設計五月份菜單。

	十
	04/25-
05/01
	呈報4月份校務月報表
	調閱英語習作作業
	1.調閱小學聯絡簿

2.導師會議(三)


	1.水電餐飲結算
2.交通工作檢討會議
3.前消耗品盤存
4.慶生會
	1.親職講座(二)

2.中學生情緒智能量表(九年級)
	進行第二次主題評量。

	十一
	05/02-
05/08
	5/1勞動節 5/3補修1天
5/4親師懇談會 補假1天
	1.九年級家長座談會
2.5/7寄發第一次基測准考證
	調閱中學聯絡簿
	空調檢測
	中學多元性向測驗(高一)
	確定幼稚園戶外教學
  地點事宜。

	十二
	05/09-
05/15
	
	1.5/11-12(二、三)
  九年級第7次模擬考

2.5/11-12(二、三)
 中學部第二次評量
	
	
	
	1.訂定大班畢業生
  拍照事宜。

2.設計課程「好多東 
  西」的教學計劃

	十三
	05/16-
05/22
	
	1. 5/21公布試場分配表

2. 5/22-23第一次基測
	導師會議(四)
	1.校慶準備工作
	中學生情緒智能量表(高一)
	進行第三次主題評量

	十四
	05/23-
05/29
	5/29校慶活動
	籌畫小六升國一銜接課程
	5/29校慶活動
	1.水電餐飲結算
2.校慶準備工作
	團體輔導:生命教育
	1.進行五月份電訪工作。

2.設計六月份菜單。

	十五
	05/30-
06/05
	呈報5月份校務月報表5/31補假一天
	1.訂購2010學年第一學期教科書

2.調查國中、小輔導教材
3.6/3寄發第一次基測成績單4. 6/3-6/4小六畢業考
	畢業典禮工作會議
	
	1.職業興趣量表(八年級)

2.親職講座(三)
	1.製作畢業光碟。

2.設計課程「營養食
  譜」的教學計劃
3.製作端午假期學習單。

	十六
	06/06-
06/12
	6/11畢業典禮

	1.調閱中小學國語科作業

2.調閱中小數學科作業

3.調閱中小學作文

4.中、小學期末評量開始命題
5.6/8-9申請入學報名
	6/11畢業典禮

	
	大考中心學系探索量表(高二)
	配合端午節進行教室情境佈置。

	十七
	06/13-
06/19
	6/16端午節放假1天
	1.調閱中小學社會科作業
2.調閱中小學自然科作業

3.調閱英語習作作業

4.規劃暑假學藝活動
5.6/15申請入學放榜

6.6/18申請入學報到
	1.調閱班會紀錄簿

2.導師會議(五)
	
	
	進行幼小銜接活動。

	十八
	06/20-
06/26
	1.彙整各項行政簿冊並
歸檔
2.呈報6月份校務月報表
3.期末總檢討
4.6/25(五)全校停課
  放假一天
	1.教師教學檔案彙整存檔

2.清點教學設備

3.成績製作及新學年備課活動
4.6/22第二次基測報名

5.6/23-24(三、四)全校期末考
	
	1.期末交通總檢
2.餐飲期末檢討
	1.國小輔導卡歸檔

2.國高中AB卡歸檔
	進行第四次主題評量。

	十九
	06/27-
06/30
	◎2010/6/29結業式 
◎6/30暑假開始
	
	6/28全校大掃除
夏令營工作會議
	1.期末教室財產盤點
2.準備下學期消耗品
3.結報各項費用
4.慶生會
	各項輔導資料、測驗工具、測驗結果歸檔
	1.幼兒成長檔案彙整
  發回。

2.測量身高體重。
3.制定下學年度幼稚
  園活動計畫。

	暑假
	07/01-
	7/3-7/10中學返台授課

夏令營“認識台灣”
	    暑期中小學部學藝活動

    小六升國一銜接課程

7/3-7/10中學返台授課

7/2寄第2次國中基測准考證

7/10-7/11第2次基測考試

7/20寄發第2次國中基測

     成績單
7/23-26登記分發入學報名
	夏令營“認識台灣”
	
	
	

	
	08/01-
	
	8/10登記分發入學

8/13登記分發入學報到
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